ALBO FORNITORI COMUNE DI MASSAROSA

LINEE GUIDA PER LA COSTITUZIONE E LA GESTIONE

dell’Albo Fornitori di beni e servizi

ART.1    Istituzione dell'Albo

1. - Le presenti linee guida disciplinano, ai sensi del regolamento comunale dei procedimenti di spesa in economia, l'istituzione e la tenuta dell'albo dei fornitori di beni e servizi. L’Albo fornitori del Comune di Massarosa è suddiviso in Sezioni; ciascuna Sezione contiene l’elenco dei soggetti fornitori di ciascun Settore organizzativo del Comune.                                                                

2. – I soggetti sono iscritti alle singole Sezioni secondo le modalità disciplinate dal presente documento ed in particolare sono classificati per categorie merceologiche. Le categorie suddette, a scopo meramente indicativo, sono individuate nell’elenco allegato al presente documento.

ART. 2 Campo di applicazione
1. – Le Sezioni fornitori dell'Amministrazione, costituite e gestite nel rispetto delle modalità di cui agli articoli seguenti sono, di norma, utilizzate per gli affidamenti disciplinati dal regolamento comunale dei procedimenti di spesa in economia; le Sezioni, inoltre, possono essere utilizzate anche nei seguenti casi:

a) per l'affidamento a mezzo di trattativa privata nei casi consentiti dalla legge ossia dall'ari 41 Regio decreto 23 maggio 1924, n. 827 e dall’art. 57 del D.Lgs. 163/2006.

 b) per l'effettuazione di rilevamenti dei prezzi di mercato per l'individuazione di quelli non rinvenibili mediante fonti ufficiali.

ART. 3 Preventiva pubblicazione
1.- La formazione delle Sezioni di cui agli articoli precedenti avviene previa pubblicazione di apposito avviso all'albo pretorio e sul sito internet del Comune. Notizia di tale pubblicazione viene data su almeno un quotidiano avente rilevanza nazionale ed uno avente rilevanza locale. Il Comune si riserva di dare la massima pubblicità alla possibilità di iscrizione alle Sezioni dell’ Albo Fornitori con qualunque mezzo, anche tramite comunicazione diretta ai fornitori.

2 - Nell'avviso saranno comunque riportati: le modalità per l'iscrizione da parte degli interessati; l'indicazione della documentazione che dovrà essere allegata alla domanda a dimostrazione del possesso dei requisiti richiesti.

ART.4  Requisiti per l'iscrizione all'Albo

1. I soggetti interessati ed i legali rappresentanti/direttori tecnici delle ditte che richiedono l'iscrizione alle Sezioni dell'Albo devono essere in possesso dei requisiti previsti dagli articoli 38 e 39 del D.Lgs. 163/2006; gli stessi dovranno inoltre dichiarare:

a) assenza di procedimenti penali per reati connessi ad attività mafioso o per sottoposizìone a misure di prevenzione, ai sensi della legge 19 maggio, n. 55 e successive modifiche ed integrazioni. 

b) iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Agricoltura e Artigianato con l'indicazione dell'attività specifica svolta dall'impresa o iscrizione agli specifici ordini per quanto riguarda i professionisti;

c) il possesso dei requisiti economico-finanziari, tecnico-organizzativi e quant’altro eventualmente specificato nell’avviso di cui al precedente art. 3.

2. I soggetti iscritti possono essere invitati in qualunque momento a documentare la permanenza    del possesso dei requisiti di cui al presente articolo.

3. L'Amministrazione si riserva di effettuare gli opportuni controlli rispetto alla dichiarazioni rese o di.richiedere copia autentica dei certificati;

4. I soggetti iscritti sono tenuti a comunicare immediatamente qualsiasi variazione dei requisiti di ammissione, pena l'immediata decadenza dall'iscrizione.

ART.5 Presentazione delle domande di iscrizione

1. Le domande tendenti ad ottenere l'iscrizione alle Sezioni dell'Albo devono essere inoltrate, unitamente ai documenti di cui al precedente articolo 4, all'ufficio protocollo del Comune di Massarosa a partire dalla data di pubblicazione dell'avviiso.

2. L'iscrizione può essere richiesta per più categorie merceologiche; la richiesta sarà sottoposta alla valutazione dell'Ente.

ART. 6 Adempimenti d'ufficio

1. Le domande pervenute sono inoltrate al Dirigente competente del Comune di Massarosa per i seguenti ulteriori adempimenti: a) esame delle domande pervenute e della relativa documentazione; b) definizione, integrazione e modifica dell'elenco dei soggetti idonei per l'iscrizione nella competente Sezione dell’Albo Fornitori.

2. L'istituzione e le modifiche delle Sezioni dell’Albo Fornitori sono approvate con disposizione dirigenziale.

3. Al completamento delle forniture verranno compilate da parte dei Settori interessati schede di valutazione qualitativa sulla fornitura eseguita.

ART. 7

Iscrizione e aggiornamento dell'Albo Fornitori

1. Ai soggetti che hanno inoltrato domanda verrà data comunicazione dell'avvenuta o mancata iscrizione alla Sezione dell’Albo. Sarà comunque possibile verificare l'avvenuta iscrizione alla Sezione dell’Albo consultando il sito del Comune.

2. I fornitori, consapevoli delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del D.P.R. 445 del 28.12.2000, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o d'uso di atti falsi, sono tenuti a comunicare tempestivamente ogni variazione o aggiornamento dei dati autocertifìcati e delle dichiarazioni rese.                            

ART. 8  Cancellazione dall'Albo

1. La cancellazione dalle Sezioni dell’Albo è disposta d'ufficio, oltre che per la sopravvenuta mancanza di uno dei requisiti di cui al precedente art. 4, quando l'iscritto sia incorso in accertata grave negligenza o malafede nella esecuzione della prestazione ovvero sia soggetto a procedura di liquidazione o cessi l'attività nonché nei casi di mancata ottemperanza alla vigente normativa antimafia.

2. La cancellazione è altresì disposta d'ufficio per i soggetti che ripetutamente non hanno risposto agli inviti senza fornire in merito adeguata motivazione scritta.

3. La cancellazione è disposta d'ufficio per i soggetti che abbiamo riportato schede di valutazione negative di cui all'art. 6.

4. La cancellazione è altresì disposta su domanda dell'interessato.

ART. 9 Procedura per la cancellazione

1. Nei casi previsti dall'art. precedente, l'Amministrazione comunica l'avvio del procedimento di cancellazione d'ufficio all’interessato tramite raccomandata con avviso di ricevimento contenente sintetica motivazione. Eventuali contro deduzioni dovranno pervenire entro 15 giorni. Decorso tale termine, in mancanza di contro deduzioni valide, la cancellazione diviene definitiva.

2. I soggetti interessati potranno richiedere la nuova ammissione attestando la rimozione dei problemi che ne avevano provocato la cancellazione.

ART. 10   Utilizzazione dell'Albo

Le sezioni dell’ Albo vengono utilizzate in conformità a quanto disposto dal precedente art. 2 con le modalità operative di cui ai seguenti commi:

1. Nel caso di affidamenti preceduti da gara informale, se il numero dei soggetti iscritti nella categoria interessata è pari o superiore a 10, gli stessi vengono invitati a rotazione; se gli iscritti sono inferiori a 10 è comunque sempre assicurata una rotazione parziale nei soggetti da invitare. Quanto sopra purchè i singoli fornitori siano in possesso dei requisiti necessari definiti in relazione agli specifici servizi o forniture.

2. Nel caso di ricorso alla trattativa diretta secondo quanto stabilito dai regolamenti e dalla normativa vigente gli affidatari, anche in questo caso, sono selezionati secondo il criterio della rotazione purchè in possesso dei requisiti necessari definiti in relazione agli specifici servizi o forniture.

3. In caso di carenza della propria Sezione fornitori in una particolare categoria merceologica ogni Dirigente può utilizzare, secondo le modalità delle presenti linee guida, la Sezione tenuta da altri Settori previo accordo con il Dirigente competente. In tale circostanza dovrà comunque essere assicurata l’applicazione del criterio di rotazione.
4. In casi particolari e motivati e comunque quando ciò sia necessario per assicurare all'Ente la migliore fornitura o servizio, l'Amministrazione si riserva di effettuare le selezioni anche in deroga al principio di rotazione o di avvalersi di soggetti non iscritti.

ART. 11

Pubblicità dell'Albo e Successivi aggiornamenti

1. Le Sezioni dell’Albo, una volta divenuto esecutivo il provvedimento dirigenziale con cui sono state approvate, sono pubblicate all'Albo pretorio per la durata dì 15 giorni, sia nel caso di prima istituzione che di successivo aggiornamento.                                    

2. Le singole Sezioni sono aggiornate almeno annualmente e sono consultabili on-line sul sito internet del Comune.

